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ONLINE na żywo




[bookmark: _Hlk111531463]KPA  w praktyce- najczęściej popełniane błędy
 
Harmonogram szkoleń online - (proszę zaznaczyć X przy wybranym terminie) 

	termin
	X 
	czas trwania
	prowadzący 

	15.07.2025
	
	9.00-14.00
	Jakub Sitarski

	   20.08.2025
	
	9.00-14.00
	Jakub Sitarski

	18.09.2025
	
	9.00-14.00
	Jakub Sitarski

	07.10.2025
	
	9.00-14.00
	Jakub Sitarski


 
Cena: 420 zł netto.
 Cena obejmuje: link do szkolenia dla 1 uczestnika, materiały i certyfikat w formie elektronicznej, 
[bookmark: _Hlk28506281]


Wykładowca : Jakub Sitarski -  Doradca podatkowy (nr 13628) , Radca prawny (nr WA-15991), specjalizujący się w doradztwie prawno-podatkowym i obsłudze przedsiębiorstw (JDG oraz spółki). Pełnomocnik procesowy przedsiębiorców i podatników w sporach z organami, w tym w sporach podatkowych. W dotychczasowej praktyce doradzał podmiotom m. in. z branży IT/elektronicznej, paliwowej, spożywczej, metali szlachetnych, tworzyw sztucznych, tekstylno-odzieżowej, farmaceutycznej i spożywczej. Zawodowo związany od lat z Kancelarią Prawną prof. Witolda Modzelewskiego, będącej częścią Grupy Instytutu Studiów Podatkowych Sp. z o.o.Autor licznych publikacji na łamach najpopularniejszych portali prawniczych i branżowych. Założyciel bloga o tematyce podatkowej.

Formularz ZGŁOSZENIA na szkolenie

	Imię i Nazwisko
	Adres e-mail
	tel. kontaktowy

	

	
	

	

	
	



· Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest do wyboru: Przesłanie karty zgłoszeniowej na adres email: szkolenia@szkolenia-css.pl lub zgłoszenie na formularzu online na https://szkolenia-css.pl/ lub zgłoszenie telefoniczne: 721 649 991/ 530 112 064. 
· Dzień przed szkoleniem otrzymują Państwo link na podanego maila, materiały zostaną wysłane odrębnym mailem w dniu szkolenia. 
· Faktura płatna po szkoleniu - 21 dni od dnia wystawienia faktury.

Uwaga! W przypadku rezygnacji ze szkolenia w terminie krótszym niż 5 dni przed, zgłaszający ponosi pełne koszty szkolenia. 

      Oświadczam, iż środki wydatkowane na ww. szkolenie pochodzą ze środków publicznych w rozumieniu przepisów prawa w  a) całości  b) przynajmniej w 70% ( * jeżeli dotyczy Państwa  proszę zaznaczyć w kwadracie krzyżyk  i zakreślić   a) lub b) ) wówczas faktura za szkolenie będzie wystawiona bez VAT-u ) 


Dane niezbędne do wystawienia faktury:

	Nabywca:  NIP
	Odbiorca:
	

                  …………………………………………
  Data , pieczęć  i podpis zgłaszającego 



Administratorem Państwa danych osobowych jest Centrum Szkoleń Specjalistycznych NIP 813 332 02 68 Państwa dane będą przetwarzane wyłącznie w celu wystawienia faktur, prawidłowego wykonywania obowiązków rachunkowo-podatkowych oraz wystawienia zaświadczeń potwierdzających uczestnictwo w szkoleniu. Państwa dane dotyczące nr telefonu oraz adresu mailowego, które uczestnik szkolenia podaje całkowicie dobrowolnie będą przetwarzane na potrzeby informacyjne i marketingowe. Podstawą przetwarzania ww. danych jest prawnie uzasadniony cel związanych z oferowaniem usług własnych przez administratora. Dostęp do Państwa danych będą mieli wyłącznie pracownicy naszej firmy oraz podmioty i firmy współpracujące, w tym zapewniające obsługę systemów informatycznych. Państwa dane będą przetwarzane przez okres wynikający z kryterium prowadzenia działalności szkoleniowej przez naszą firmę. Państwa dane nie będą udostępniane, przekazywane żadnym innym podmiotom zewnętrznym. Przysługuje państwu prawo do: żądania dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przeniesienia danych i wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych dotyczącej przetwarzania przez nas Państwa danych osobowych. Państwa dane nie będą wykorzystywane do profilowania, ani podejmowania zautomatyzowanych decyzji. Zgłaszający oraz uczestnik oświadczają iż podają swoje dane osobowe całkowicie dobrowolnie i wyrażają zgodę na ich przetwarzanie zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 oraz ustawą z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. Nr 144, poz. 1204 z późniejszymi zmianami) dla celów informacyjnych i marketingowy

	CENTRUM SZKOLEŃ                                                               Tel. 721 649 991                                     mail: szkolenia@szkolenia-css.pl  
SPECJALISTYCZNYCH                                                            Tel. 530 112 064                                   www.szkolenia-css.pl            


   NIP: 813 332 02 68                                                                                                      


	www.szkolenia-css.pl
mail: szkolenia@szkolenia-css.pl
Tel. 721 649 991, 530 112 064
Tel. (17) 78 51 961
Fax: (17) 78 52 179
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PROGRAM SZKOLENIA



KPA  w praktyce- najczęściej popełniane błędy 


[bookmark: _Hlk26085317]CZĘŚĆ I

1. Wprowadzenie do szkolenia

2. Co to jest sprawa administracyjna i w jakim zakresie stosujemy KPA
· zakres sprawy administracyjnej,
· wyłączenia ze stosowania KPA,
· stosowanie przepisów KPA – ustawy szczególne
 
2. Wyłączenie pracownika oraz organu
· kiedy urzędnik nie powinien prowadzić sprawy?
· wyznaczenie innego pracownika do załatwienia sprawy.

3. Strona postepowania oraz pełnomocnik
· kto może być stroną postępowania?
· udział organizacji społecznej w postępowaniu,
· kto może był pełnomocnikiem?
· forma pełnomocnictwa.

4. Terminy załatwiania spraw
· obowiązek załatwienia sprawy bez zbędnej zwłoki,
· załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego,
· postępowanie uproszczone,
· jakich terminów nie wlicza się do terminu załatwienia sprawy?
· obowiązek informowania strony o niezałatwieniu sprawy w terminie,
· prawo strony do ponaglenia organu,
· odpowiedzialność pracownika za zwłokę w załatwieniu sprawy.

5. Doręczenia
· sposoby doręczeń: doręczenia elektroniczne a tradycyjne,
· ustalenie dnia doręczenia korespondencji,
· komu należy doręczać pisma: strona, czy pełnomocnik?
· skutek doręczenia korespondencji na nieaktualny adres strony/pełnomocnika,
· doręczenie zastępcze,
· niemożność doręczenia: fikcja doręczenia,
· co robić w przypadku odmowy przyjęcia korespondencji?
· doręczenia korespondencji poza UE.

6. Wezwania
· wezwania do czynności procesowych,
· obowiązek osobistego stawiennictwa wzywanej osoby,
· pomoc prawna innego organu,
· co powinno zawierać wezwanie i jakie są skutki nieprawidłowego wezwania strony?
· wezwanie w sprawach niecierpiących zwłoki.

7. Istotne terminy w postępowaniu administracyjnym
· sposoby obliczania terminów: kiedy termin uważa się za dochowany,
· przywrócenie terminu: kiedy należy uwzględnić wniosek strony,
· wstrzymanie wykonania decyzji z uwagi na wniosek.

8. Wszczęcie postępowania administracyjnego
· odmowa wszczęcia postanowienia: kiedy nie należy z niej korzystać?
· pozostawienie podania strony bez rozpoznania,
· badanie właściwości organu.

9. Metryki, protokoły i adnotacja oraz udostępnianie akt sprawy
· znaczenie prawidłowej metryki sprawy,
· obowiązek sporządzenia protokołu oraz jego elementy składowe,
· protokół przesłuchania (załączniki, skreślenia i adnotacje),
· zakres dostępu strony do akt sprawy oraz jego ograniczenia.

CZĘŚĆ II

10. Zasady postepowania administracyjnego (prawidłowe rozumienie w świetle aktualnego orzecznictwa sądowego)
· zasada praworządności: Jakie błędy skutkują działaniem niezgodnym z przepisami?
· zasada prawdy obiektywnej: ciężar dowodu oraz jego granice,
· zasada rozstrzygania wątpliwości prawnych i faktycznych na korzyść strony: zakaz rozstrzygania wątpliwości na korzyść organu,
· współdziałanie organów administracji publicznej,
· zasada zaufania do władzy publicznej: brak respektowania wyjaśnień strony bądź uprzedniego, własnego stanowiska,
· zasada informowania stron: rzetelne prowadzenie akt sprawy, spis akt i jego znaczenie 
· zasada czynnego udziału strony w postępowaniu: na czym polega czynny udział strony?
· zasada przekonywania: odpowiednie uzasadnienie podjętego rozstrzygnięcia,
· zasada szybkości i prostoty postępowania: jej znacznie w świetle obowiązku ustalenia prawdy obiektywnej,
· zasada polubownego rozstrzygania kwestii spornych: kiedy może znaleźć zastosowanie?
· zasada pisemności postępowania: utrwalanie czynności procesowych,
· zasada dwuinstancyjności postępowania: mechaniczne powielenie uzasadnienia rozstrzygnięcia pierwszoinstancyjnego, ocena istotnego dowodu w ramach jednej instancji,
· zasada trwałości decyzji administracyjnych; zasada sądowej kontroli decyzji ostatecznych.

11. Postępowanie dowodowe i ocena zgromadzonego materiału
· co może być dowodem w postępowaniu administracyjnym?
· moc dokumentu urzędowego: czy z takiego waloru korzystają uzasadnienia innych rozstrzygnięć?
· co można uznać za fakt powszechnie znany oraz fakt znany organowi z urzędu?
· obowiązek zawiadomienia strony o miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu,
· przeprowadzenie dowodu wnioskowanego przez stronę: wpływ odmowy na ewentualne naruszenie zasady czynnego udziału strony,
· kto nie może być świadkiem?
· prawo do odmowy zeznań w charakterze świadka,
· dowód z przesłuchania strony,
· kiedy należy przeprowadzić dowód z opinii biegłego?
· rozprawa administracyjna: kiedy trzeba ją przeprowadzić?
· czym skutkuje brak wyczerpującego zebrania i rozpatrzenia dowodów?
· nieprawidłowa, dowolna ocena dowodów.
 
CZĘŚĆ III

12. Zakończenie postępowania administracyjnego
· decyzja administracyjna: elementy składowe,
· prawidłowe uzasadnienie decyzji administracyjnej najczęstsze błędy przy sporządzaniu uzasadnień (stanowisko judykatury),
· umorzenie postępowania: czym jest bezprzedmiotowość?
· konsekwencje wydania decyzji oraz związane z tym prawa strony,
· skutki błędnego pouczenia strony,
· uzupełnienie i sprostowanie decyzji administracyjnej: przesłanki,
· rygor natychmiastowej wykonalności: kiedy i po co jest nadawany?

13. Postanowienie administracyjne 
· kiedy wydawane jest postanowienie?
· elementy składowe postanowienia,
· odpowiednie stosowanie przepisów dot. decyzji administracyjnych. 

14. Środki odwoławcze w postępowaniu administracyjnym
· kiedy odwołanie, a kiedy zażalenie?
· terminy do wniesienia środka zaskarżenia,
· sposób wnoszenia odwołania/zażalenia oraz obowiązek przekazania akt organowi odwoławczemu,
· stwierdzenie niedopuszczalności odwołania,
· uzupełniające postępowanie organu odwoławczego: kiedy jest ono możliwe?
· rodzaje decyzji organu odwoławczego,
· zakaz reformationis in peius,
· samokontrola organu i błędy przy jej stosowaniu.
 
15. Wznowienie postępowania administracyjnego
· fakultatywne i obligatoryjne przesłanki wznowienia postępowania oraz związane z nimi terminy,
· tryb i termin wniesienia podania o wznowienie postępowania,
· rodzaje decyzji kończących postępowania wznowieniowe.

16. Uchylenie, zmiana oraz stwierdzenie nieważności decyzji
· przesłanki uchylenia i zmiany decyzji ostatecznej,
· przesłanki stwierdzenia nieważności decyzji administracyjnej,
· tryb i termin wniesienia podania o wznowienie postępowania,
· formy rozstrzygnięć w postępowaniu nieważnościowym.

17. Wydawanie zaświadczeń
· przesłanki i tryb wydawania zaświadczeń,
· charakter i znaczenie zaświadczenia,
· wymagania co do formy zaświadczenia.

18. Skarga na zaniedbanie lub nienależyte wykonywanie zadań
· co może być przedmiotem skargi?
· skarga a ostateczna decyzja administracyjna,
· sposób i termin załatwienia skargi.

19. Podsumowanie i sesja ewentualnych pytań




Więcej informacji pod linkiem :  https://szkolenia-css.pl/szkolenia-dedykowane/
Kontakt pod mailem biuro@szkolenia-css.pl
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